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Richtlinien zur Manuskriptgestaltung
Abgabetermin: 1. April des laufenden Jahres

Bitte reichen Sie den Aufsatz zusammen mit einem Abstract (200 Worter), Schlisselwortern,
TitelUbersetzung in englischer Sprache und mit Angaben zu Ihrem akademischen Titel und Wirkungsort
ein.

1. Aligemeines

— Vor- und Nachname der Autorin/des Autors mit Wirkungsort und Mailanschrift: TNR, 12 Pkt, mittig,
kein Fettdruck

— Aufsatztitel: TNR, 12 Pkt, ohne Zeilenabstand, mittig, Fettdruck

— Aufsatztitel, Abstract und Schlisselworter in englischer Sprache: TNR, 10 Pkt, ohne Zeilenabstand,
kein Fettdruck

— Figen Sie zwischen dem Abstract und den Schlissenwortern eine Leerzeile ein

— Textgliederung in Kapitel- und Unterkapitel (1./1.1., 1.2. usw.) bzw. ,Literatur am Ende des
Aufsatzes: TNR, 12 Pkt, ohne Zeilenabstand, kein Fettdruck, linksbindig

— Tabellen und Abbildungen: ,Tab. 1“ bzw. ,Abb. 1“ mit Beschriftung und Quellennachweis: TNR, 12
Pkt, ohne Zeilenabstand, linksbindig

— Alle Literaturangaben am Ende des Beitrags (unter ,Literatur”) enden mit einem Punkt

— Buchtitel, Namen von Zeitungen und Zeitschriften werden kursiv gesetzt

— Abbildungen und Grafiken sind als separate Datei einzureichen und sollten eine druckbare
Auflosung (mind. 300 dpi) aufweisen

II. Textgestaltung und Fulnoten

— Textgestaltung: TNR, 12 Pkt, ohne Zeilenabstand, Blocksatz, Erstzeileneinzug 1 cm (nicht nach
Uberschriften, eingeriickten Zitaten, Tabellen usw.)

— Fulnoten: TNR, 10 Pkt, ohne Zeilenabstand, Blocksatz. Alle FuRnoten enden mit einem Punkt.
Wenn eine FulBnotenziffer mit einem Komma zusammenfallt, so ist sie vor dem Komma zu setzen

— Wird in zwei aufeinanderfolgenden Fullnoten auf das gleiche Werk verwiesen, so wird beim
zweiten Verweis ,Ebd.” bzw. ,Vgl. ebd.” verwendet. Allerdings mussen unterschiedliche
Seitenzahlen angegeben werden: ,Ebd., S. 9% ,Vgl. ebd., S. 21

— Bitte keine automatische Silbentrennung und keine Hervorhebungen im Text; die Titel im Text sind
durch Kursivschrift hervorzuheben, Fettdruck nur bei der Textgliederung in Kapitel- und
Unterkapitel einsetzen

— Jahresangaben sind wie folgt zu kennzeichnen: 1970-1973 bzw. die 1970er-Jahre

— Abklrzungen bitte ohne Leerzeichen verwenden (z.B., d.h.)

— Datumsangaben bitte ausschreiben: 20. Juli 2022, bei Internetquellen jedoch 20.07.2022 (mit
Punkt am Ende)
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Zitatangaben

Flr Literaturbelege im (FuRnoten-)Text richten Sie sich bitte nach dem Autor-Jahr-Seite-System:
Miiller (2015a: 7 ff.) bzw. Miller (2018: 112-123)

Alle Zitate, direkt oder indirekt, sind als solche zu kennzeichnen. Direkte Zitate werden mit genauer
Seitenangabe belegt. Indirekte Zitate sind ebenfalls durch Verweise auf Quellen zu belegen und mit
,vgl.” kenntlich zu machen

Zitate bis zu drei Zeilen im laufenden Text sind mit doppelten Anfiihrungszeichen (unten-oben: ,...“) zu
kennzeichnen. Zitate im Zitat sind mit einfachen Anfihrungszeichen (unten-oben: ,...") kenntlich zu
machen

Langere Zitate werden ohne Anflihrungszeichen als eingeriickter Absatz gestaltet (TNR, 10 Pkt,
ohne Zeilenabstand)

Zitate aus zweiter Hand werden folgendermaRen angegeben: X (Jahr: Seite) zit. nach X (Jahr: Seite).

Im Literaturverzeichnis geben Sie nur das Werk/den Aufsatz des zitierenden Autors an

Anderungen und Hinzufiigungen im Zitat werden durch eine eckige Klammer gekennzeichnet;
gleichfalls Auslassungen [...]

. Bibliografie (,Literatur” am Ende des Aufsatzes)

Die ,Literatur” (TNR, 12 Pkt, ohne Zeilenabstand) muss alle Titel enthalten, auf die im Text/in den
Fullnoten verwiesen wird. Alle Angaben im Literaturverzeichnis enden mit einem Punkt
Gliederung: Primarliteratur, Sekundarliteratur bzw. Fachliteratur und Internetquellen
Mehrere Autorennamen sind durch Schragstrich (/) voneinander zu trennen. Bei mehr als drei
Herausgebern wird nur der erste Herausgeber namentlich erwahnt und der Zusatz ,et al.”
eingebracht. Alle Vornamen werden ausgeschrieben. Bei anderssprachigen Sammelbdnden werden
die deutschsprachigen Kirzel fir die Herausgeber und Seiten verwendet
In der Literaturliste wird nur der erste Erscheinungsort angegeben (z.B. Frankfurt/Main).
Auflagen werden durch eine hochgestellte Zahl gekennzeichnet (z.B. 22017).
Bei mehreren Quellen von einem Autor wird chronologisch nach dem jingsten Erscheinungsjahr
sortiert
Das zitierte Schrifttum wird nach folgenden Konventionen angefihrt:
Monografien: Nachname, Vorname: Titel. Untertitel. Ort A"28¢)ahr.
Aufsatze in Sammelbénden:
Nachname, Vorname: Aufsatztitel. In: Nachname, Vorname (Hrsg.): Titel. Untertitel. Ort Jahr, S. X=Y.
Nachname, Vorname/Nachname, Vorname: Aufsatztitel. In: Nachname, Vorname/Nachname,
Vorname (Hrsg.): Titel. Untertitel. Ort Jahr, S. X=Y.
Nachname, Vorname: Aufsatztitel. In: Nachname, Vorname et al. (Hrsg.): Titel. Untertitel. Ort Jahr, S.
X=Y.
Aufsatze in Fachzeitschriften:
Nachname, Vorname: Aufsatztitel. In: Titel der Zeitschift Band (oder Heft)/Jahr, S. X=Y.
Artikel in Zeitungen:
Nachname, Vorname: Titel des Artikels. In: Titel der Zeitung, 20. Juli 2022, S. X-.
Internetquellen:
Nachname, Vorname: Titel. Untertitel. Ort ~'8¢jahr; URL-Adresse mit Datum des letzten Zugriffs im
Format: ,,URL-Adresse; 01.04.2025.“
Nachname, Vorname: Aufsatztitel. In: Nachname, Vorname (Hrsg.): Titel. Untertitel. Ort Jahr, S. X-Y;
URL-Adresse mit Datum des letzten Zugriffs im Format: ,URL-Adresse; 01.04.2025.“



